Zatacznik

do zarzadzenia nr 0050.14.2022
Woéjta Gminy Nedza

z dnia 10.01.2022 r.

Regulamin pracy komisji konkursowej powolanej w ramach realizacji zadania
publicznego

§1

1.Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ,, Komisji” nalezy przez to rozumiec:
Komisje dziatajacg w oparciu o stosowne Zarzadzenie nr 0050.14.2022 Wojta Gminy Nedza
z dnia 10.01.2022r.

2.Przedmiotem postepowania jest otwarty konkurs ofert na zadanie publiczne w zakresie:
,Wspieranie rodziny i systemu pieczy zastepczej: realizacja zadan placowki wsparcia
dziennego, o ktorej mowa w przepisach o wsparciu rodziny i systemie pieczy
zastepczej”

3. Ustala si¢ regulamin pracy komisji konkursowej, zwanej dalej ,.komisjg”, powotang w celu
opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i wolontariacie ( Dz. U.2021.1243 t.j. z p6Zn.zm)

§2

1. Skfad komisji oraz jego przewodniczacego powotuje Wojt lub osoba upowazniona.

2. Komisja powotywana jest w skladzie przynajmniej trzyosobowym: przewodniczacy
komisji, sekretarz komisji oraz cztonek komisji.

3. W sktad komisji konkursowej wchodza:

1) przedstawiciele organu wykonawczego,

2) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art.3
ust.3, w/w ustawy, z wylaczeniem osob wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust.3 w/w ustawy biorace udziat w konkursie.

4. W pracach komisji moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby posiadajace
specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs
dotyczy.

5. Wyznaczenie osob do sktadu komisji nastgpuje w szczegdlnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z zadaniem obj¢tym konkursem.

6. W przypadku uniewaznienia otwartego konkursu ofert 1 ponownego ogloszenia konkursu
na realizacje tego samego zadania, komisja powotana dla pierwszego konkursu moze
kontynuowac prace w niezmienionym sktadzie.

§3

1.Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania, a konczy z dniem podania do publicznej
wiadomosci informacji

— ogloszenia wynikow otwartego konkursu ofert.
2.Do cztonkéw komisji konkursowej biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.
U.2021.735 t.j.) dotyczace wyltgczenia pracownika.
3.0s0by wchodzace w skiad komisji sktadaja pisemne oswiadczenie lub o$wiadczenie do
protokotu, ze nie podlegaja wytaczeniu z udziatu w pracach komisji.
4.Wojt lub osoba upowazniona wylacza ze sktadu komisji osobg, ktora:

1) ztozyta o§wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, 0 Ktorej mowa w ust.2,

2) odmowila zlozenia oswiadczenia,

3) ztozyta oswiadczenie niezgodne z prawda.



5.Wojt lub osoba upowazniona moze wytaczy¢ osobg ze sktadu komisji z innych powodow
niz okreslone w ust.4.

6.Wojt lub osoba upowazniona moze wskaza¢ do sktadu komisji nowg osobg.

7.Czynnosci  komisji, jezeli zostalty wykonane z udzialem czlonka podlegajacego
wykluczeniu, po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w
ust. 2, powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
Wplywajacych na wynik postepowania.

§ 4

I.Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktory w sprawach nieuregulowanych
regulaminem ustala zasady postgpowania organizacyjnego:

a) odbiera oswiadczenia cztonkow komisji 1 wiacza je do dokumentacji postepowania,

b) informuje kierownika jednostki o wystapieniu okoliczno$ci powodujacych wykluczenie
cztonka komisji;

C) prowadzi posiedzenia komisji;

e) rozdziela pomiedzy cztonkdéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym;

f) nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postegpowania otwartego konkursu
ofert;

g) informuje kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania,

h) reprezentuje komisje w wystgpieniach zewngtrznych;

i) po zakonczeniu prac komisji przedktada kierownikowi jednostki protokot postgpowania
otwartego konkursu ofert do zatwierdzenia;
2. Komisja dziata na posiedzeniach zamknietych.
3. Komisja moze obradowa¢ w obecno$ci nie mniej niz trzech osob.
4. Czlonkowie komisji opiniuja ztozone oferty, w oparciu o kryteria ustalone w ,,Ogloszeniu
otwartego konkursu ofert”.
5. Podczas nieobecnosci przewodniczacego zastepstwo pelni sekretarz.

§5

1. Komisja dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert.
2. Komisja ocenia ztozone oferty w oparciu o kryteria zawarte w ,, Ogloszeniu otwartego
konkursu ofert”:

1) zgodnos$¢ merytoryczna ztozonej oferty z ogtoszonym zadaniem;

2) jakos¢ oferty, realno$¢ wykonania, zakres rzeczowy zadania;

3) ocena dotychczasowe] wspotpracy z Gming ( rzetelnos¢, terminowos$¢, poprawnosé
rozliczonych dotacji );

4) doswiadczenie wnioskodawcy w zakresie realizacji zadania;

5) posiadane zasoby materialne i kadrowe;

6) ocena kalkulacji kosztoéw realizacji zadania;

7) liczebnos$¢ 1 charakterystyka odbiorcow/beneficjentow zadania,

8) osiggalnosc i realnos¢ celow;

9) wysoko§¢ s$rodkow wilasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych Zrodet
przeznaczonych na realizacj¢ zadania ( wymagany wktad wlasny;
3. Komisja poprawia w ofertach oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym pisemnie, droga elektroniczng lub telefonicznie oferenta,
ktorego oferta zostata poprawiona.
4. Komisja pisemnie lub droga elektroniczng lub telefonicznie wzywa niezwtocznie oferenta,
ktory ztozyt dokumenty zawieraja istotne bledy do ich sprostowania.
5. Oferta nie podlega ocenie merytorycznej i podlega odrzuceniu, w szczegolnosci, jezeli:

1) zostata ztozona po uptywie wyznaczonego terminu;
2) zostata ztozona na innych drukach niz wymagany;



3) oferent nie jest uprawniony do ubiegania si¢ o dotacje;
4) zgloszony projekt jest niezgodny z warunkami udziatlu w konkursie ( np.
proponowane dziatania nie wchodza w zakres konkursu ).

§6

1. Sekretarz komisji sporzadza protokot z przebiegu konkursu.
2.Protokot, o ktorym mowa w ust.1 powinien zawiera¢ w szczego6lnosci:

1) nazwe zadania publicznego;

2) 0znaczenie miejsca i czasu otwarcia ofert;

3) imiona i nazwiska cztonkow komisji;

4) liczbe zgtoszonych ofert;

5) informacj¢ o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;

6) liczbe ofert odrzuconych wraz z uzasadnieniem;

7) opini¢ o ztozonych ofertach, obejmujacg wskazanie ofert spetniajagcych wymagania
okreslone przepisami oraz w ogloszeniu o konkursie

6) podpisy cztonkéw komisji,

§7

1. Przewodniczacy komisji przekazuje niezwlocznie protokél z przebiegu otwartego
konkursu ofert wraz z catg dokumentacjg konkursu Wojtowi lub osobie upowaznionej celem
zatwierdzenia i podj¢cia decyzji 0 przyznanie dotacji.

2. Dokonuje si¢ ogloszenia wynikow otwartego konkursu ofert w Biuletynie Informacji
Publicznej, na tablicy ogtoszen w Urzgdzie Gminy oraz na stronie internetowej Gminy
I niezwlocznie zawiadamia na pismie wszystkich oferentow, ktorzy ztozyli oferty.



